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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SOCIAL, FAMILIA E COMBATE A FOME
SECRETARIA-EXECUTIVA
DEPARTAMENTO DE ENTIDADES DE APOIO E ACOLHIMENTO ATUANTES EM ALCOOL E DROGAS

ANEXO I

PASSO A PASSO DO ENVIO DA DOCUMENTAGCAO

Para solicitar a protocolizacdo de documentos, vocé deve:

1. Acessar a pagina do servigo: https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-mds e clique no botdo "Iniciar".

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash... 1/29


https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-mds
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-
111

Financas, Impostos e Gestao Publica

Outros Servicos > Servigos Adicionais

Protocolar documentos junto ao Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e

Combate a Fome - MDS
" Protocolo.GOV.BR", " Protocolar junto ao MDS"

Avaliacao. 46 (B609)

2. Faga o login no Portal GOV.BR com sua conta.

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash... 2/29


https://www.gov.br/pt-br
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vb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

3. Selecione o tipo de solicitagdo, que sera:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash...

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF

Digite seu CPF ‘

Outras opgdes de identificagao:

[® Logincomseubanco
on Login com QR code
§ Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

BY FCcta ram Aindidae a nracica da ainda?
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Etapa 1 de 3 - Selecionar Solicitagdo

Dados da Solicitagao A

Q |

Limpar itens selecionados

Protocolar documento junto ao Ministério do Esporte

Protocolar documentos-Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome

Solicitar cadastro de usudrio externo (MDS e M. Esporte)

Dados do Solicitante

D Quero solicitar em nome de outra pessoa

CANCELAR € PROSSEGUIR PARA O PASS0 2

Se a deseja realizar a solicitagdo em nome de outra pessoa, preencher os campos:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash... 4/29
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Dados do Solicitante

Quero solicitar em nome de outra pessoa
Tipo do Solicitante *

Pessoa Juridica

(O Pessoa Fisica
O

E-rnail *

5. Clique em "Prossequir para o Passo 2":

SEI/MC - 17271934 - Anexo

CANCELAR © PROSSEGUIR PARA O PASSO 2

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash...
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Etapa 1 de 3 - Selecionar Solicitagdo

Pt
Dados da Solicitagdo
Favor escolher a solicitagdo conforme lista baixo:
Tipo de Solicitagdo *

Protocolar documentos-Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome v
Possibilita aos cidaddos (portador ou interessado), aos 6rgédos e as entidades publicas e privadas protocolizar, de forma eletrénica, documentos destinados ao Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate &4 Fome - MDS.
0s documentos enviados serdo avaliados pela unidade de Protocolo e, ocorrido o registro no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI/MDS), a protocolizagio sera concluida e o
Namero Unico de Protocolo (NUP) sera enviado automaticamente para o e-mail do solicitante cadastrado no portal GOV.BR, bem como estara disponivel para consulta neste canal.
Sera indeferido o protocolo de documento ilegivel, em branco ou que impossibilite 0 encaminhamento da demanda internamente, bem como que contenha contetido injurioso,
ameacgador, ofensivo a moral ou contrario a ordem publica e aos interesses do Pais.

Pt

Dados do Solicitante

CANCELAR | PROSSEGUIR PARA O PASS0 2

6. Na Etapa 2 de 3 - Anexar Documentos, No campo "Tipo de Documento", clique em ""Requerimento" e depois no icone de clips:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash... 6/29
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Etapa 2 de 3 - Anexar Documentos

ra)

Documentacao Necessaria

A seguir, na tabela 'Documentagao Necessaria', inclua docurnento(s) que justifique(m) a solicitagdo de 'Protocolar documentos-Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome', conforme orientagdo abaixo:

1 - Requerimento

Orientagao:

E necessdrio que o documento contenha assinatura, identificacdo do érgdo a qual se destina sua solicitacdo contendo seus pedidos e fundamentos (fundamentacéo legal, Lei n®
9.784/99, art, 67).

Serdo aceitos apenas os seguintes formatos: PDF, XLS, XLSX e ODS.

Tamanho maximo de cada arquivo desse tipo: 30MB.

* 0 anexo deste documento é obrigatdrio.

Obs.: Para cada itemn a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botao 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositive madvel,
cligue primeiro no botdo e, 0s campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitag@o podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

Tipo de Documento * Selecignar Documento *
1]

Q

) - - ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Limpar itens selecionados
Requerimento l

- nto Agoes
7. Ao clicar no icone de clips, clique em "Arquivo", anexe nesta etapa o Anexo lll - Requerimento de Participacdo, e depois clique em "Importar':

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash... 7129
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Importar Documento

ARQUIVO Requerimento de Participagao - Anexo Il pdf

FECHAR X IMPORTAR

8. Apos inserir o documento, clique em "Adicionar dados na tabela"':

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash... 8/29
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Etapa 2 de 3 - Anexar Documentos

M

Documentagdo Necessaria

A sequir, na tabela 'Documentagdo MNecessaria, inclua documento(s) que justifigue(m) a solicitacdo de 'Protocolar documentos-Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome', conforme orientacio abaixo:

1 - Requerimento

Orientagao:

E necessdrio que o documento contenha assinatura, identificagdo do érgdo a qual se destina sua solicitagdo contendo seus pedidos e fundamentos (fundamentacdo legal, Lei n®
9.784/99, art, 6°).

Serdo aceitos apenas os seguintes formatos: PDF, XLS, XLSX e ODS.

Tamanho maximo de cada arquivo desse tipo: 30MB.

* 0 anexo deste documento & obrigatério.

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, ern sequida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo mavel,
clique primeiro no botdo e, os campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

Tipo de Docurmento * Selecionar Documento *
v 1]
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Tipo de Documento Selecionar Documento Agoes
Requerimento Requerimenta de Participacao - Anexo Il pdf | |
9. Na préxima etapa, marque ''Ndo" e prossiga:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_hash... 9/29
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Complementacao do Protocolo Anterior

Solicitag8o é complementar a um protocolo anterior

QO s
@ NAC
10. No campo "Documentos Complementares", é o espago em que a entidade devera inserir TODA documentagdo exigida no edital.
10.1. As entidades deverdo inserir documento por documento preenchendo todos os campos, ""Descrigdo do Documento', Clicar no icone de clips:

Documentos Complementares (Preenchimento Opcional)

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo maovel,

clique primeiro no botdo e, os campos para preenchimento serdo apresentados.

MNesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

Deserigao do documento
Declaragdo de Requisitos
Selecionar Documento
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Descrigdo do documento Selecionar Documento Agdes
Declaragdo de Requisitos Curriculo atualizado.pdf []
20 1-1de
10.2. Clique em "Arquivo", anexe o documento, e depois clique em "Importar'':

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has...
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Importar Documento

ARQUIVO Declaracdo de Requisitos.pdf

FECHAR X IMPORTAR

10.3. Apos inserir o documento, clique em "Adicionar dados na tabela"':

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 11/29
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Documentos Complementares (Preenchimento Opcional)

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo movel,
clique primeiro no botéo e, os campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

Declaragdo de Requisitos
)
Este campo € obrigatdrio.
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Descrigdo do documento Selecionar Documento Agoes
Declaragdo de Requisitos Curriculo atualizado.pdf [ ]
20 v 1-1def

10.4. Devido a limitacdo da plataforma ser de 30MG por arquivo, aconselhamos que as entidades insiram documentacdo por documentag¢do ou por varios arquivos em
PDF.
11. Apds a inser¢do de TODA documentagdo prevista no item 4.2 do edital, no campo "Informagées Complementares', deixe em branco. Nao hd necessidade de

resposta do mesmo. Clique em "Prosseguir para o Passo 3"

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 12/29
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Informagdes Complementares (Preenchimento Opcional)

Indigue informacoes que facilitem a analise, tais como numero de documento ou processo de referéncia.

Informacgoes Complementare
RETORNAR PARA O PASSO 1 .:) PROSSEGUIR PARAOPASSO 3
12. Neste momento, revise todos os documentos inseridos, e apds a revisao, clique em "Enviar solicita¢do e baixar o recibo" e finalize a solicitacdo:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 13/29
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13.

14.

Termo de Ciéncia e Veracidade

DECLARO a conformidade entre os dados informados e aqueles contidos no documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e a anexagdo dos
documentos necessarios e que responderei civil e criminalmente, na forma do art. 299 do Codigo Penal Brasileiro se constatada falsidade ideologica ou documental.

ACEITO receber as comunicacgoes e notificagdes relacionadas a este requerimento como resultado de analise, corregdo de pendéncias e decisdes de modo suficiente pelos
canais disponiveis na ferramenta, sendo de minha inteira responsabilidade consultar periodicamente o e-mail cadastrado e a aba "Minhas solicitagdes” do portal gov.br

Prezado(a) HELOISE HELENE LIMA ANDRADE, para concluir, confira todos os dados e clique no botdo "ENVIAR SOLICITAGAOQ E BAIXAR O RECIBO".

O recibo de envio da solicitagdo sera automaticamente baixado, sendo possivel também acessa-lo na aba "Minhas Solicitagdes”. Enviaremos também um e-mail com o assunto:
Protocolo Digital - Ministério da Cidadania - MC - Solicitagdo Recebida n® 308796.1432508/2025

RETORNAR PARAOPASS02 & ENVIAR SOLICITAGAO E BAIXAR O RECIBO

Finalizada a solicitacdo, vocé pode acompanhar o andamento por meio de:

a) e-mails automaticos do sistema;
b) diretamente na plataforma, em “Minhas solicitacées”.

Sugerimos, ainda, a leitura do Passo a Passo elaborado pelo Protocolo deste Ministério, por se tratar de material mais completo e abrangente, acessivel

em: https://www.gov.br/mds/pt-br/servicos/protocolo-digital/protocolo_digital_mds_2024.pdf.
15.

PASSO A PASSO DO ENVIO DO RECURSO

Para encaminhar as interposi¢des de recurso, vocé deve:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 14/29
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16. Acessar a pagina do servigo: https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-mds e clique no botdo "Iniciar".

-
111

Financas, Impostos e Gestao Publica

Outros Servicos > Servigos Adicionais

Protocolar documentos junto ao Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e
Combate a Fome - MDS

* Protocolo.GOV.BR", * Protocolar junto ao MDS"

Iniciar

Avaliacao: 46 (6609)

17. Faga o login no Portal GOV.BR com sua conta.

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 15/29
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vb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

18. Selecione o tipo de solicitagdo, que sera:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has...

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF

Digite seu CPF ‘

Outras opgdes de identificagao:

[® Logincomseubanco
on Login com QR code
§ Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

BY FCcta ram Aindidae a nracica da ainda?

16/29
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Etapa 1 de 3 - Selecionar Solicitagdo

Dados da Solicitagao A

Q |

Limpar itens selecionados

Protocolar documento junto ao Ministério do Esporte

Protocolar documentos-Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome

Solicitar cadastro de usudrio externo (MDS e M. Esporte)

Dados do Solicitante

D Quero solicitar em nome de outra pessoa

CANCELAR € PROSSEGUIR PARA O PASS0 2

19. Se a deseja realizar a solicitagdo em nome de outra pessoa, preencher os campos:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 17/29
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Dados do Solicitante

Quero solicitar em nome de outra pessoa
Tipo do Solicitante *

Pessoa Juridica

(O Pessoa Fisica
O

E-rnail *

20. Clique em "Prossequir para o Passo 2":

SEI/MC - 17271934 - Anexo

CANCELAR © PROSSEGUIR PARA O PASSO 2

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has...

18/29
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Etapa 1 de 3 - Selecionar Solicitagdo

Pt
Dados da Solicitagdo
Favor escolher a solicitagdo conforme lista baixo:
Tipo de Solicitagdo *

Protocolar documentos-Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome v
Possibilita aos cidaddos (portador ou interessado), aos 6rgédos e as entidades publicas e privadas protocolizar, de forma eletrénica, documentos destinados ao Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate &4 Fome - MDS.
0s documentos enviados serdo avaliados pela unidade de Protocolo e, ocorrido o registro no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI/MDS), a protocolizagio sera concluida e o
Namero Unico de Protocolo (NUP) sera enviado automaticamente para o e-mail do solicitante cadastrado no portal GOV.BR, bem como estara disponivel para consulta neste canal.
Sera indeferido o protocolo de documento ilegivel, em branco ou que impossibilite 0 encaminhamento da demanda internamente, bem como que contenha contetido injurioso,
ameacgador, ofensivo a moral ou contrario a ordem publica e aos interesses do Pais.

Pt

Dados do Solicitante

CANCELAR | PROSSEGUIR PARA O PASS0 2

21. Na Etapa 2 de 3 - Anexar Documentos, No campo "Tipo de Documento", clique em ""Requerimento" e depois no icone de clips:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 19/29
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Etapa 2 de 3 - Anexar Documentos

ra)

Documentacao Necessaria

A seguir, na tabela 'Documentagao Necessaria', inclua docurnento(s) que justifique(m) a solicitagdo de 'Protocolar documentos-Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome', conforme orientagdo abaixo:

1 - Requerimento

Orientagao:

E necessdrio que o documento contenha assinatura, identificacdo do érgdo a qual se destina sua solicitacdo contendo seus pedidos e fundamentos (fundamentacéo legal, Lei n®
9.784/99, art, 67).

Serdo aceitos apenas os seguintes formatos: PDF, XLS, XLSX e ODS.

Tamanho maximo de cada arquivo desse tipo: 30MB.

* 0 anexo deste documento é obrigatdrio.

Obs.: Para cada itemn a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botao 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositive madvel,
cligue primeiro no botdo e, 0s campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitag@o podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

Tipo de Documento * Selecignar Documento *
1]

Q

) - - ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Limpar itens selecionados
Requerimento l

- nto Agoes
22. Ao clicar no icone de clips, clique em "Arquivo", anexe nesta etapa o Anexo IX - Requerimento de Recursos e depois clique em "Importar':

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 20/29
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Importar Documento

ARQUIVO Requerimento de Recurso - Anexo X pdf

FECHAR X IMPORTAR

23. Apds inserir o documento, clique em "Adicionar dados na tabela':

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 21/29
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Etapa 2 de 3 - Anexar Documentos

M

Documentagdo Necessaria

A seguir, na tabela 'Documentagdo Necessdria', inclua documento(s) que justifiqgue(m) a solicitagdo de 'Protocolar documentos-Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome', conforme orientacio abaixo:

1 - Requerimento

Orientagao:

E necessdrio que o documento contenha assinatura, identificagdo do érgdo a qual se destina sua solicitagdo contendo seus pedidos e fundamentos (fundamentacao legal, Lei n®
9.784/99, art, 6°).

Serdo aceitos apenas os seguintes formatos: PDF, XLS, XLSX e ODS.

Tamanho maximo de cada arquivo desse tipo: 30MB.

* 0 anexo deste documento & obrigatério.

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo mavel,
clique primeiro no botdo e, os campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

Tipo de Docurmento * Selecionar Documento *
v 1]
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Tipo de Documento Selecionar Documento Agoes
Requerimento Requerimento de Participacao - Anexo lll_pdf | |
24, Na proxima etapa, marque "SIM" e coloque o nimero do processo SEI que foi gerado no envio da documentagdo anterior (consta no comprovante de envio)

e prossiga:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 22/29
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Py
Complementagao do Protocolo Anterior
® s
O NE
Informe abaixo o NUP - Niimero Unico de Protocolo - a fim de complementar o protocolo anterior.
El+ g
00000.000000/0000-00
Pl
25. Nos casos que ndo acompanhar documentagdo, pule para o item 26.4 deste Passo a Passo.
26. Se o recurso acompanhar documentos comprobatérios, siga para o campo "Documentos Complementares".
26.1. As entidades deverdo inserir documento por documento preenchendo todos os campos, ""Descrigdo do Documento', Clicar no icone de clips:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 23/29
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Documentos Complementares (Preenchimento Opcional)

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo ‘ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se voce estiver usando um dispositivo maovel,
clique primeiro no botdo e, 0os campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

Descrigdo do documento
Declaragdo de Requisitos
Selecionar Documento
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Descrigdo do documento Selecionar Documento Agoes
Declaragdo de Requisitos Curriculo atualizado.pdf [ ]
20w 1-1deT
26.2. Clique em "Arquivo", anexe o documento, e depois clique em "Importar':

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 24/29
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Importar Documento

ARQUIVO Declaracdo de Requisitos.pdf

FECHAR X IMPORTAR

26.3. Apos inserir o documento, clique em "Adicionar dados na tabela"':

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 25/29
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Documentos Complementares (Preenchimento Opcional)

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo movel,

clique primeiro no botéo e, os campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os documentos complementares.

26.4.

Descriciio do documento

Declaragdo de Requisitos

Este campo € obrigatdrio.

Descrigdo do documento

Declaragdo de Requisitos

ApOs a insercdo da documentagdo comprobatdria, no campo ''Informacées Complementares", deixe em branco.

em "Prosseguir para o Passo 3":

Selecionar Documento

Curriculo atualizado.pdf

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

Agoes
[

20 v 1-1de

N&o ha necessidade de resposta do mesmo. Clique

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 26/29
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Informagdes Complementares (Preenchimento Opcional)

Indigue informacoes que facilitem a analise, tais como numero de documento ou processo de referéncia.

Informacgoes Complementare
RETORNAR PARA O PASSO 1 .:) PROSSEGUIR PARAOPASSO 3
27. Neste momento, revise todos os documentos inseridos, e apds a revisao, clique em "Enviar solicita¢do e baixar o recibo" e finalize a solicitacdo:

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=19008531&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=110002180&infra_has... 27129
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Termo de Ciéncia e Veracidade

DECLARO a conformidade entre os dados informados e aqueles contidos no documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e a anexagdo dos
documentos necessarios e que responderei civil e criminalmente, na forma do art. 299 do Codigo Penal Brasileiro se constatada falsidade ideologica ou documental.

ACEITO receber as comunicacgoes e notificagdes relacionadas a este requerimento como resultado de analise, corregdo de pendéncias e decisdes de modo suficiente pelos
canais disponiveis na ferramenta, sendo de minha inteira responsabilidade consultar periodicamente o e-mail cadastrado e a aba "Minhas solicitagdes” do portal gov.br

Prezado(a) HELOISE HELENE LIMA ANDRADE, para concluir, confira todos os dados e clique no botdo "ENVIAR SOLICITAGAOQ E BAIXAR O RECIBO".

O recibo de envio da solicitagdo sera automaticamente baixado, sendo possivel também acessa-lo na aba "Minhas Solicitagdes”. Enviaremos também um e-mail com o assunto:
Protocolo Digital - Ministério da Cidadania - MC - Solicitagdo Recebida n® 308796.1432508/2025

RETORNAR PARAOPASS02 b ENVIAR SOLICITAGAO E BAIXAR O RECIBO

28. Finalizada a solicitacdo, vocé pode acompanhar o andamento por meio de:

a) e-mails automaticos do sistema;
b) diretamente na plataforma, em “Minhas solicitacées”.

29. Sugerimos, ainda, a leitura do Passo a Passo elaborado pelo Protocolo deste Ministério, por se tratar de material mais completo e abrangente, acessivel
em: https://www.gov.br/mds/pt-br/servicos/protocolo-digital/protocolo_digital_mds_2024.pdf.

seil g

Documento assinado eletronicamente por Danielle Andrade de Oliveira, Coordenador(a)-Geral, em 04/08/2025, as 17:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
§ 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

assinatura
eletrénica
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il
SEI .
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Samio Falcio Mendes, Diretor(a), em 04/09/2025, as 17:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

Referéncia: Processo n? 71000.075459/2025-71 SEI n? 17271934
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